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Guia para la solicitud de cancelacion de asignaturas a través del Sistema de Gestién

Académica, SINU.

Este documento orienta al estudiante en el proceso de solicitud de cancelacién de asignaturas
mediante el sistema de gestion académica, SINU. Es fundamental que el estudiante realice
seguimiento al estado de su solicitud, ya que el sistema no genera notificaciones automaticas.

1. Creacidn de la solicitud.

Ingrese al sistema académico SINU, en el menu de la parte izquierda de la pantalla, seleccione
“Solicitud de novedades de matricula”

K Sistema académico

[ solid o)

Proceso Novedades Académicas

[=] Solicitud de adicién de asignaturas

[=] solicitud interperioda

=] Solicitudes de novedades de matricula

[=] Solicitud de curses de nivelacidn

Haga doble clic en el nombre y se habilitara el siguiente formulario. Diligencie cada uno de los
campos del formulario para solicitar la cancelacién de la asignatura.

K Sistema académico

o

‘roceso Novedades Académicas

1 |novedad

g Solicitudes de novedades de matricula

£ Novedades académicas

® Inici

Empresa : |FUNDACION UNIVERSITARIA KONRAD LOREP « | Perfil : |Alumno w | Idioma : |Espaf

[E] Solicitudes de novedades de matricula €

Sefior (a) Estudiante: A continuacién, usted podrd solicitar diferentes novedades de matricula (retiro de ciclo, retiro de semestre,
traslado, y retiro de programa), por favor valide La informacién solicitada para cada caso y complete el formulario.

Programa :

Tipo de
solicitud :

Motivo de la
solicitud :

Akchiva soporte : | Seleccionar archivo | Ningun arch...eleccionado

| —+ Crear solicitud ‘

Resolucién de Acreditacion Institucional 0053611 del 08.04.2022, por 6 afios | Vigilada Mineducacién
Fundacion Universitaria Konrad Lorenz | PBX: (+571)3472311 | Carrera9 Bis No.62 - 43

Personeria Juridica | Res.18537, Nov.04/81-MEN | NIT.860.504.759-5

Bogota D.C. - Colombia | www.konradlorenz.edu.co



KONRAD f\creditacié?
LORENZ | (Caita caiidad

FUNDACION UNIVERSITARIA
Haga clic en cada uno de los campos del formulario para solicitar la cancelacién de la asignatura.

i | [E] solicitudes de novedades de matricula €

Senor (a) Estudiante: A continuacién, usted podrd solicitar diferentes novedades de matricula (retiro de ciclo, retiro de semestre,
traslado, y retiro de programal, por favor valide La informacidn solicitada para cada caso y complete el formulario.

Programa : Ingenieria de sistemas -
Tipo de (
solicitud : Codigo Programa
[s08 Ingenieria o sistemas

i | ] solicitudes de novedades de matricula €

Senor (a) Estudiante: A continuacién, usted podrd solicitar diferentes novedades de matricula (retiro de cicle, retiro de semestra,
traslado, y retiro de programal, por favor valide la informacién solicitada para cada caso y complete el formulario.

Programa :  |Ingenieria de sistemas -
Tipo de
solicitud : e .
B B
Periodo Codigo  Descripcién Fec. inicial Fec. final
Motivo dela 20261 1 cancelacion oe asignatura 26/01/2026 28/03/2026 |
soliciud :

Archivo soporte : | Seleccionar archive | Ningln arch...eleccionado

~+ Crear solicitud

[Z] solicitudes de novedades de matricula €

Sefior (a) Estudiante: A continuacidn, usted podrd solicitar diferentes novedades de matricula (retiro de ciclo, retiro de semestre,
traslado, v retiro de programal, por faver valide La informacidn solicitada para cada caso y complete el formulario.

Programa : | Ingenieria de sistemas -
Tipo de . -
solicitud : Cancelacion de asignatura -
Materia : -

Cod. Materia Materia

M;o"f]?]l:; Lu ) 56201 METODOLOG:A DE LA IMVESTIGACI M
797 590835 ELECTIVA NI
2032 59045 TALLER DE EMPREMDIMIENTO
2033 59035 DESARROLLO DE APLICACIOMES MVILES
Archive soporte : (2034 58055 ELECTIVAY
1543 17070 IMFEREMCIA ESTADISTICA
1644 48050 ARQUITECTURA DE SOFTWARE
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i | [3] solidtudes de novedades de matricula €

Sefior (a) Estudiante: A continuacidn, usted podrd solicitar diferentes nowvedades de matricula (retiro de ciclo, retiro de semestre,
traslado, y retiro de programal, por favor valide La informacién selicitada para cada caso y complete el formulario.

Programa : Ingenieria de sistemas -
Tipo de - "

solicitud : Cancelacién de asignatura -

Materia : 17070 INFERENCIA ESTADISTICA -

EL horario en el que esta programado en grupo 1 no se ajusta a mi horario de trabajd

Motivo de la
solicitud :

Archive soporte - Ningtn arch...eleccionado

Finalmente, haga clic en “Crear solicitud”. El sistema mostrard un mensaje emergente de
confirmacion; haga clic en “OK” para finalizar.

Programa : -

Tipo de
solicitud :

Materia : -

Motivo de la
solicitud :

Nota a

Archi

Solicitud creada con exito!

Consuj
-
] Archivo
Periodo Tipo solicitud Estado Modalidad rte Val. a pagar Fec. Limite de |
@ nnnnn Cancelacién de Mo e S

En la parte inferior del formulario podra visualizar las solicitudes de cancelacion realizadas vy el
estado actual de cada una.

Consulta de solicitudes realizadas

Periodo Tipo solicitud Estado Modalidad rim Val. a pagar Fec. limite de |
@ Aehl ] LRI
20281 asignatura No aprobada Pregrado -
Cancelacién de
20261 asignatura Aprobada Pregrado
Cancelacién de
20261 asignatura Aprobada Pregrado
Cancelacién de -
20261 asignatura Pendiente Pregrado
Cancelacion de -
20261 asignatura Pendiente Pregrado -
14— 4
1ia5des en 0 seg. Filtro : |Contiene | Preferencias : - 1;1

Con estos pasos finaliza el proceso de creacion de la solicitud.
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2. Seguimiento de la solicitud.
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de Alta Calidad

Teniendo en cuenta que el sistema no emite notificaciones automaticas para esta actividad, el
estudiante debe consultar periddicamente el estado de su solicitud dentro de SINU y estar
atento a los tiempos de respuesta establecidos por su coordinacién académica.

[=] 5olicitudes de novedades de matricula €3

LU B UL UE SUTUILLIUES | edilidUds

Periodo Tipo solicitud Estodo
20261 Cancelaciénde o oorobada
asignatura
Cancelacién de
20261 asignatura Aprobada
Cancelacién de
20261 asignatura Aprobada
20261 Cancelaciénde ¥ pop,giante
asignatura
Cancelacién de
20261 asignatura Aprobada
la5de5 en 0 seg.

3. Visualizacidon de los ajustes

Archi
Modalidad Observaciones
sopol  pagd
Pregrado Mo se aprueba por pensum
Pregrado Se retira
Pregrado
Pregrado
P d Se procede con la revisién de la
regrada solicitud y se aprueba.

Filtro @ |Contigne

« | Preferencias :

9]

Si la solicitud de cancelacién es aprobada, al consultar su horario en el sistema la asignatura
cancelada ya no aparecera registrada.

FUMLDALIUN UNIVERST AR KOMEAL LUREMS
Harario del esiudiante

Periodo: 20281
Estudiante:
HORAS LUNES MARTES
1115 am
1:30 pm
Cod. 2034
Cod. 1684 Frog. 506
Prog. 506 EB05E ELECTIVA
43060 by
ARGUITECTURA
DE FOFTWARE g‘;‘s‘n;
Grupa. 51
SubGrpo. TGS -
E15pm | ZEMHJ26E - E"P"'W'
1EIAES =
Aula T2 camame
JANAEE
DB - -
1OE2E Hula 301
Puila 712 p———
265
TR - :
S Fula 301
T45pm | AulkT12 E:15 pm-B:30 pm
gappm | E1EAME1S pm
215 pm

MIERCCLES JUEVES

Cod. 70O

Prog. 506
coozmn | Sl
Fresg. 506 METOOOLDELA
EE016 DE LA
DEJARROLLD | yVERTIIACILM
oE Grupa. 51
APLICACIONER | 5unGaee
MEVILE S
Grupa. 51 I -
SubGrupa. SRIMAZS

-1 r-N
FEOE - Al 30S0
FEOARE 12 -
fwla 3015 %F{;ﬁ;
k2. 304

CERI2E - fula. 2080
ZTIOL26 n T
Al 3005 Ecl5 pm-T:45 pm
&15 pm-S15 pm

WIERMEES

Cod. 2032

Prog. 505

EBD4E TALLER DE
EMFRENMDIMIENTD
Grupa. 51
SulrGrupo.

3001126 - 2706
Aula BOT

10043 - 290526
Aula BOT

Ec1G pm-0:15 pm

28 de febrero de 2028
11:16:27
PACRAZ GIRNT

Nivel actual: 8
Codigo:

DOMMNGD

@
g
B

110 am
1230 pm
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Nota:

Si el estudiante decide desistir de la solicitud de cancelacién, debera enviar un correo
electrénico a la coordinacién académica correspondiente, adjuntando la justificacién para su
respectivo estudio. En caso de aprobacion, la coordinacion realizara los ajustes pertinentes en
el sistema.
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