
 

 

Guía para la solicitud de cancelación de asignaturas a través del Sistema de Gestión 

Académica, SINU. 

Este documento orienta al estudiante en el proceso de solicitud de cancelación de asignaturas 

mediante el sistema de gestión académica, SINU. Es fundamental que el estudiante realice 

seguimiento al estado de su solicitud, ya que el sistema no genera notificaciones automáticas. 

1. Creación de la solicitud. 

Ingrese al sistema académico SINU, en el menú de la parte izquierda de la pantalla, seleccione 
“Solicitud de novedades de matrícula”  
 

 
 
Haga doble clic en el nombre y se habilitará el siguiente formulario. Diligencie cada uno de los 
campos del formulario para solicitar la cancelación de la asignatura. 
 

 
 



 

 
Haga clic en cada uno de los campos del formulario para solicitar la cancelación de la asignatura. 

 

 

 

 

 

 



 

 

Finalmente, haga clic en “Crear solicitud”. El sistema mostrará un mensaje emergente de 
confirmación; haga clic en “OK” para finalizar. 

 

En la parte inferior del formulario podrá visualizar las solicitudes de cancelación realizadas y el 
estado actual de cada una. 

 

Con estos pasos finaliza el proceso de creación de la solicitud. 

 



 

2. Seguimiento de la solicitud. 

Teniendo en cuenta que el sistema no emite notificaciones automáticas para esta actividad, el 
estudiante debe consultar periódicamente el estado de su solicitud dentro de SINU y estar 
atento a los tiempos de respuesta establecidos por su coordinación académica. 

 

3. Visualización de los ajustes 

Si la solicitud de cancelación es aprobada, al consultar su horario en el sistema la asignatura 
cancelada ya no aparecerá registrada. 

 

 



 

 

Nota:  

Si el estudiante decide desistir de la solicitud de cancelación, deberá enviar un correo 
electrónico a la coordinación académica correspondiente, adjuntando la justificación para su 
respectivo estudio. En caso de aprobación, la coordinación realizará los ajustes pertinentes en 
el sistema. 


